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前期工作：

1.确保代理公司 ca锁在省平台进行绑定

2.在甘肃省主体共享平台互通互认的 CA加密锁，都可在张掖市政府采购电子招投标系统正

常使用（文锐、翔晟、金润等）。

3.确保生成招标文件时 ca登陆系统（插入 ca锁生成招标文件）

注：1）若遇到账号及 ca绑定等问题咨询生共享平台客服电话（0931-4267890）

2）农林、土地及其他工程可参考政府采购电子标制作流程。

一．项目入场

1. 农林、土地及其他工程项目电子标各代理机构入场确保“项目注册”时该项目行业

分类为“农林、土地及其他工程”，如下图

2. 工程“招标项目”分包界面“是否采用网上招投标”，选择“是”，如下图。
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1. 招标文件制作过程

在工程项目工作台菜单中选择招标文件，在招标文件页面点击“制作”按钮进入招标文

件制作工具。

选择招标文件范本，根据范本编制招标文件正文“张掖水利施工通用范本”。

上传招标文件正文；

选择评标办法：
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按照招标文件要求新增评分点。

编辑开标一览表：

选择投标文件组成设置，选择投标文件组成部分，并选择是否签章：
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上传招标文件的其他材料（若有）：

生成招标文件：转换成 PDF，相关文件签章，最后生成招标文件（插锁生成）。

二、电子开标唱标

注：如使用不见开标，请查看不见面开标大厅操作手册

1.代理单位登陆网上开标大厅，用账号密码/ca登陆，并请投标人携带 ca前往各开标大厅

进行现场解密。
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3. 进入网上开评标系统后点击“进入项目”进入当天开标项目，开标时间到了会自动

同步投标单位信息。

4．进行投标文件解密，投标单位携带 ca进行解密，解密完毕后切记选择“批量导入”

投标文件。
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5.录入最高价。

6.开标结束（确定开标结束后点击“开标结束按钮”）
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7.导入招标文件（点击导入进行招标文件导入），开标前流程结束。
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