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一、软件安装 

1.1 环境要求 

1、操作系统要求 

Window7 及以上版本均可运行，推荐使用 Window7,windows10,64 位

版本(推荐安装专业版系统，自带家庭版系统缺少插件使用会出现问

题)。IE 浏览器版本为 IE10 以上。 

2、辅助软件 

Microsoft office 版本：兼容 Microsoft office 所有版本，推荐使用

office2007、office2010 完整版，请勿安装 WPS 软件（WPS 会和 office

有兼容冲突）。 

下载链接： 

office2007 完整版，内有激活码 

链接：https://pan.baidu.com/s/1kd2St1yP8d8Zig-JYVAdZw  

提取码：rfgp  

1.2 软件安装步骤 

登录软件下载网址：金润官网 www.jinrunsoft.com，点击软件下载 

注意：安装之前请务必卸载掉旧版本的软件,不同版本的制作工具不

要同时安装在一台电脑上，避免制作标书时出现错误，最好用电脑清

理工具清理电脑垃圾，重启电脑之后再操作软件安装流程。 
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点击下载按钮下载安装包，并解压 

 

 

打开解压好的文件夹，并点击应用程序执行安装（安装时请退出杀毒

软件及 360 安全卫士） 
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点击<下一步> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

选择接受，点击<下一步> 
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点击<下一步> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

点击<安装> 
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点击<确定> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

点击<安装> 
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点击<Finish> 

 

选择是则立即重启电脑，选择否则稍后自己手动重启电脑，完成软件

安装。 
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二、招标文件制作(以施工招标为例) 

2.1 打开软件 

点击软件快捷方式图标 

 

 

 

双击<招标文件制作工具 6.0.0 图标打开软件 

 

 

注意： 

无需插软件狗也可以打开标书软件；打开软件时根据提示仔细核对

软件版本信息，打开的软件必须为最新版本，才能制作标书；若不是

最新版请先到软件下载网址下载最新版安装完成后，再打开最新版软
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件制作标书； 

 

进入软件界面 

 

2.2 新建标书，编辑模板内容 

注意事项：由于全省实行不见面远程开标，项目开标远程解密必须对

应招标文件名称及项目编号，招标文件项目名称与编号必须是唯一性

（创建招标文件时不同的标段名称和编号进行区分） 

点击软件左上角的新建按钮 
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填写招标项目名称、项目编码、单位名称、单位社会统一信用代码、

招标人单位地址、招标人单位法人代表、招标人单位邮编、招标人单

位电话等信息，点击<下一步> 

 

注意： 

项目编码根据管理部门的要求输入，单位社会统一信用代码必须是

18 位。 
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选择项目所属行业、项目类型、资格审查方式、标书类型、业务流程、

报价类型、项目所属地区等信息，选择完以后点击<下一步> 

备注：地区一定要选择合适，是那个地区的项目就选择对应的地区，

备案生成的底纹也就是该地区的，否则无法备案。 

 

鼠标左键点击招标文件模板，右键选择编辑文件 
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自动弹出word 招标文件模板，填写可编辑区域内容，编辑完关闭 word

文档，文档会根据内容的修改，自动更新到软件界面 

 

2.3 上传工程量数据清单报表 

 

鼠标左键点击模板标题，右键添加同级目录，创建工程量数据清单文

件夹 
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鼠标左键点击文件夹，右键选择导入文件，导入工程量数据清单报表， 

导入方式分为单个导入文件、也可整个导入文件夹；如果有其他资料

需要导入的话，用同样的方式来操作 

2.4 上传清单数据文件 

软件左下角点击清单数据文件 
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点击<新建>，选择 XML 格式的清单数据文件，并导入 

 

 

 

 

 

 

 

注意：导入的 XML 文件的项目名称和项目编码必须和招标文件项目名

称和编码一致才能导入进去。 

 

2.5 项目锁定 

点击项目锁定 

 

 



17 
 

 

弹出付费方式，选择授权码扣次或者软件狗扣次 

注意：招标文件项目锁定时会扣 1 次次数，一个标只扣 1 次，一个标

书也只能进行 1 次项目锁定，项目锁定前保存文件不会扣次数，项目

锁定内容为“项目信息”，锁定后的项目信息不允许二次修改。此操

作必须在联网状态下进行，如果需要修改项目信息，请在项目锁定之

前，修改完成。 

 

若使用授权码扣次，请先点击购买授权码去购买，然后输入授权码

去扣次；若有软件狗，可直接使用软件狗里面的剩余次数来扣次。 
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选择好扣费方式以后，点击<确定> 

确定以后将不允许修改工程信息，确定操作请点击<是>，项目锁定完

成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6 加盖电子印章 

插入印章锁（USBKey），电脑识别则显示下图所示图标 

 

 

 

 

 

 

点击加盖印章图标（单页加盖点击“盖章”，批量加盖点击“批量盖

章”） 
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输入印章锁密码，点击<确定> 

备注：若没有修改过印章密码，初始密码为：123456 

 

 

 

 

 

 

 

选择盖章范围，点击<确定>，盖章完成。注意：盖章过程中有个中间

页面，要移动或删除印章的话，只能在中间页面操作，保存之后无法

再移动和删除；如果保存了，更新模板会自动清楚印章。 
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2.7 设置评标参数 

点击软件左下角的<设置评标参数>按钮 

 

 

 

 

 

 

打开后点击<保存>按钮，保存以后点击退出或者关闭就行 
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2.8 标书固化 

备注：标书固化是制作标书文件的最后一步操作，固化以后标书文件

将不能修改内容。 

点击软件上方的<固化>按钮 

 

点击<下一步> 
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点击<下一步>，注意：只有固化之前的所有检查项都操作完成，才能

进行标书固化 

选择存储路径,设置固化密码 
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注意：存储名称和源文件名称不能相同，固化密码要牢记，负责无法

撤销固化；如果要修改标书内容，可以撤销固化去修改，或者用未固

化之前的源文件来修改，修改完都需要重新操作固化。 

点击<完成>后标书固化完成，整个招标文件制作完成，文件格式为

GEF。 
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撤销固化操作方法 

点击撤销固化按钮，选择文件存储目录，输入固化文件密码，点击解

除固化即可 

 

如需转换 PDF 格式标书，打开监管部门审核过并带有数字底纹的文件，

选择另存为 PDF 文件即可导出。 

 

 

 



25 
 

查询授权码、软件狗剩余次数方法 

 点击软件左上角的按钮，选择系统信息打开 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

输入授权码点击查询剩余次数即可查询。 
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三、注意事项： 

1、由于全省实行不见面远程开标，项目开标远程解密必须对应 GEF

招标文件内项目名称及项目编号，招标文件项目名称与编号必须是唯

一性（创建招标文件时不同的标段名称和编号必须进行区分） 

2、如果有同一个项目二次进行开标的项目，二次招标文件的项目信

息（名称和编号）必须和一次的有区分，避免投标文件无法上传（上

传时会提示此项目已开标结束）导致无法正常二次重新开标。 

3、安装 5.1 版本软件时一定先将之前安装的老版本电子标书生成器

卸载干净重启电脑后进行安装，避免一台电脑上存在两个不同的版本

软件出现冲突导致制作文件出现问题。 

4.开标时导入到开标系统的招标文件必须为监管部门审核过并带有

数字底纹的文件； 

5.安装的电子标书生成器无法正常卸载 

如果出现安装软件时提示无法正常卸载或者提示反复维护完成，

请在 www.dzztb.com 网站下载金润软件卸载工具进行卸载，卸载完

成之后重启电脑在进行安装操作； 

6.怎么查看自己单位办理的电子印章日期和信息 

插入电子印章之后电脑右下角出现这个标志

，双击打开就可以查看。 
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7、投标单位根据招标文件的要求查看开标方式，如果是“网络递交”

不见面开标方式，请查看金润官网 www.jinrunsoft.com 操作说明下

载不见面开标操作视频说明及注意事项。如果是正常“现场开标”请

现场递交导入投标文件，投标文件不需要进行“加密” 

http://www.jinrunsoft.com/
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8、使用其他公司的 CA 数字证书进行加盖印章和加解密操作时，请在

本地安装对应 CA 数字证书驱动文件。 

9、在编辑文件时如果出现不能正常更新模板时请检查本地电脑是否

安装 office 办公软件，所安装的 office 办公软件必须时“完整版”，

很多电脑自带 office 办公软件为“精简版”，如同时安装了 WPS 办公

软件，如不能更新时先将其卸载并重启电脑在尝试编辑受否可以正常

更新。 

10、投标单位在新建标书时输入“单位编码”必须输入本单位的 18

位社会信用编号。 

11、投标项目开标方式如果是“网络递交”形式，投标单位在加密上

传标书时必须使用本单位办理的电子印章进行操作，最好统一使用单

位公章数字证书进行加密，加密上传和远程解密必须使用同一把 ca

证书，期间不能更换 CA 数字证书，防止开标时不能正常进行解密操

作。 

12、投标单位在使用加密上传后必须进行登录远程解密对上传文件进

行“解密测试”，解密测试成功代表上传文件完整性及开标是否可以

正常解密。期间如有问题请及时联系公司技术人员协助查看具体问题，

保证投标单位顺利进行正式开标。 

13、投标文件的编制软件的版本号请根据招标文件的要求。 

如软件其他技术问题请在上班时间（周内：8:40~24:00，周内：

8:40~17:30）随时联系金润公司技术人员，进行协助处理，联系方式：

4008199995。 


